MANGUALDE

MUNICIPIO

PROGRAMA DE PROCEDIMENTO

Aquisicdo de Servicos de Cdpia e Impressao

CONCURSO PUBLICO

(Decreto-Lei n2 18/2008, de 29 de janeiro, revisto e republicado pelo Decreto-Lei n.2 111-B/2017 de

31 de agosto)




indice

1) Identificagdo e objeto do concurso

2) Entidade adjudicante e o orgdo que tomou a decisdo de contratar

3) Consulta e fornecimento das pegas do procedimento

4) Esclarecimentos e retificagoes sobre as pegas do procedimento

5) Erros e omissées do Caderno de Encargos

W W N N N

6) Concorrentes

7) Modalidade juridica de associagdo de empresas

£

£

8) Proposta e documentos que a acompanham

£

9) Modo de apresentagdo e entrega das propostas

10) Propostas variantes

11) Documentos de habilitagdo

12) Prazo da obrigagéo de manutengdo das propostas
13) Critério de apreciagdo das propostas para adjudicagdo

14) Pregco anormalmente baixo

15) Relatorio preliminar/Relatério final/Audiéncia prévia

16) Adjudicag¢do

17) Notificagdo da adjudicagdo

18) Encargos

19) Legislagdo aplicavel

Anexo | Modelo de declaragdo

N N N O 66 &0 &6 & »nn »n ©n

(°-]

Anexo Il Modelo de declaragéo

10



1) Identificagdo e objeto do concurso

O presente programa constitui o regulamento que define os termos a que obedece a fase de formacao

do contrato relativo ao concurso publico para a Aquisicdo de Servigcos de Cépia e Impressao nos termos

da alinea b) do n21 do artigo 202 e dos artigos 1302 a 1542 do Cédigo dos Contratos Publicos, doravante
designado abreviadamente por CCP, para as seguintes condi¢cdes e termos do caderno de encargos
referente a este procedimento:

e servicos de cdopia, impressdo e digitalizacao;

e software de gestdo;

e software de gestdo documental;

e assisténcia técnica (servicos de manutencdo);

e fornecimento de consumiveis;

e volume mensal que inclui 50000 paginas mensais A4 a preto, 16000 paginas mensais A4 a cor e
75 m? em modo traco - a preto;

A descricdo pormenorizada das caracteristicas técnicas dos equipamentos estd no anexo Ill do e a

descricdo das caracteristicas técnicas do software esta no anexo V.

2) Entidade adjudicante e o 6rgao que tomou a decisdo de contratar

2.1 A entidade adjudicante é o Municipio de Mangualde.

2.2 O processo de concurso decorre no Gabinete de Informdtica da Camara Municipal de Mangualde, sita
no Largo Dr. Couto, 3534-004 Mangualde, telefone: 232 619 880, fax: 232 623 958, email -
informatica@cmmangualde.pt.

2.3 A decisao de contratar foi tomada por despacho do Presidente da Camara e ao abrigo do disposto no
art.2 362 do CCP.

3) Consulta e fornecimento das pecgas do procedimento

3.1 As pecas do procedimento encontram-se patentes no edificio dos Pacos do Concelho, com endereco
no Largo Dr. Couto, 3534-004 Mangualde, onde podem ser consultadas nos termos do disposto no n21
do artigo 1332 do CCP, até ao termo do prazo fixado para a apresenta¢ao das propostas, entre as 9HOO e
as 17H00 de cada dia util, salvo interrupg¢es normais de expediente, encontrando-se ainda disponivel
para consulta, a partir da mesma data, na plataforma eletrénica de contratagdo publica ACINGOV,
acessivel no enderego www.acingov.pt.

3.2 O presente procedimento é constituido pelas pegas a seguir discriminadas:
a) O presente Programa de Procedimento e respetivos anexos;

b) O Caderno de Encargos;



c¢) Osanexoslll, IVeV.

3.3 As pecas do procedimento estao integralmente disponibilizadas na plataforma referida no ponto 3.1,
desde o dia da publicagdo do anuncio no Didrio da Republica.

3.4 Os interessados podem descarregar as pecas do procedimento a partir da plataforma eletrénica atras
referida, devendo, no entanto, proceder ao seu registo na mesma.

4) Esclarecimentos e retificagdoes sobre as pegas do procedimento

4.1 Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdao das pecas de procedimento
devem ser solicitados pelos interessados, por escrito, dentro do primeiro terco do prazo fixado no
anuncio para a entrega das propostas, devendo ser colocados na plataforma eletrénica em local préprio,
disponivel para o efeito.

4.2 Os esclarecimentos e as retificacdes a que se refere o nimero anterior serdo prestados, por escrito,
pelo Juri, através da plataforma eletrdnica, até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a entrega
das propostas.

4.3 Os esclarecimentos e as retificacdes referidas nos niumeros anteriores, fazem parte das pecas do
procedimento a que dizem respeito e serdo disponibilizados na plataforma eletrénica da entidade
adjudicante e notificando-se todos os interessados que as tenham levantado.

4.4 A falta de resposta a qualquer pedido de esclarecimento até a data prevista no ponto 4.2., desde que
o mesmo tenha sido apresentado com observancia do prazo previsto no ponto 4.1., obriga a prorrogacao
do prazo para a entrega das propostas, no minimo, por periodo equivalente ao atraso verificado.

4.5 A prorrogacao de prazo de entrega das propostas aproveita a todos os interessados.

5) Erros e omissdes do Caderno de Encargos

5.1 Sem prejuizo do disposto no n2 2 do artigo 612 do CCP, até ao termo do primeiro terco do prazo para
a apresentag¢do das propostas, os interessados devem apresentar, por escrito, ao érgao competente para
a decisdao de contratar, através da plataforma eletrdnica utilizada pela entidade adjudicante, uma lista na
qual identifiquem, expressa e inequivocamente, os erros e as omissGes detetadas no caderno de
encargos, relativos aos elementos previstos no n21 do artigo 612 do CCP.

5.2 A apresentacgdo, por qualquer interessado, da lista prevista no nimero anterior, suspende o prazo
fixado para a apresentag¢do das propostas, desde o termo do segundo ter¢co daquele prazo, até a
publicitacdo da decisdo prevista.

5.3 A decisdo sobre os erros e omissGes identificados pelos interessados, deve ser proferida até ao termo
do prazo previsto para a apresentac¢do das propostas, considerando-se rejeitados todos os que ndo sejam
expressamente aceites.

5.4 As listas de erros e omissoes identificados pelos interessados, bem como a decisdo prevista no ponto
5.3. serdo disponibilizadas na plataforma eletrénica, devendo ainda a decisdo ser junta as pegas do
procedimento e imediatamente notificada a todos os interessados.



6) Concorrentes

Podem apresentar propostas as entidades que ndo se encontrem em nenhuma das situagdes referidas no

artigo 55.2 do Cdédigo dos Contratos Publicos.

7) Modalidade juridica de associagao de empresas

7.1 Ao concurso poderdo apresentar-se agrupamentos de empresas, sem que entre elas exista qualquer
modalidade juridica de associacdo, desde que, em cada agrupamento todas as empresas satisfacam as
exigéncias consignadas no n? 6 deste programa de procedimento.

7.2 A constituicdo juridica dos agrupamentos nao é exigida na apresentacdo da proposta, mas as
empresas agrupadas serdo responsaveis perante o Municipio de Mangualde, pela manutencao da sua
proposta, com as legais consequéncias.

7.3 No caso de adjudicacdo da prestacado ser feita a um agrupamento de empresas, estas associar-se-ao,
obrigatoriamente, antes da celebra¢do do contrato, na modalidade de consércio externo em regime de
responsabilidade solidaria ou agrupamento complementar de empresas.

7.4 Os agrupamentos de empresas acompanhardo a sua proposta com uma declaracdo de intencao de,
em caso de adjudicacdo, se constituirem em agrupamento complementar de empresas ou em consorcio
externo, em regime de responsabilidade soliddria dos agrupados ou consorciados, conforme o caso, com
indicacdo da respetiva participacdo de cada empresa associada.

8) Proposta e documentos que a acompanham

8.1 A proposta e os documentos que a instruem sao obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa.

8.2 A proposta e os documentos deverao ser assinados pelo concorrente ou seu representante legal, com
poderes para o obrigar.

8.3 Documentos exigidos:
a) Curriculum Vitae do Gestor do Projeto e dos Técnicos a envolver no contrato;
b) Cépia da Certificagdo Prince 2, PMP ou similar do Gestor do Projeto;
c) Cépia que atesta a Certificagdo do site manager no Software proposto;
d) CertificagGes de elementos Técnicos nos produtos envolvidos no contrato;

e) Declaragdo do concorrente, em como se compromete a fornecer obrigatoriamente os
consumiveis originais da marca do equipamento proposto adequados a cada tipo de
equipamento;

f) Copia das Certificagdes ISO 9001 e 14001.



g) Declaragdo emitida conforme modelo constante do Anexo | ao CCP, de acordo com a redagdo
dada pelo Decreto — Lei n? 111-B/2017 de 31 de agosto, assinada pelo concorrente ou por
representante legal que tenha poderes para o obrigar;

8.4 A proposta deve ser instruida com os seguintes elementos:

a) Renda mensal fixa que inclui servicos de cdpia, impressao e digitalizacdo, assim como o software
de gestdo e de gestdo documental e assisténcia técnica, sendo que deve ainda incluir o
fornecimento de consumiveis e recolha de consumiveis usados e um volume mensal de
copias/impressdes de 50000 paginas A4 a preto, 16000 paginas A4 a cor e 75m2 em modo traco
a preto;

b) Preco unitario de 1 pagina A4 excedente a preto;

¢) Preco unitario de 1 pagina A4 excedente a cor;

d) Preco unitario de 1 m2 excedente em modo tracgo a preto;

e) Preco unitario de 1 m2 excedente em poster de baixa densidade (tipo mapa) a cor;

f) Preco unitario de 1 m2 excedente em poster de alta densidade (tipo imagem) a cor;

9) Modo de apresentacdo e entrega das propostas

9.1 Os documentos que constituem a proposta sao apresentados diretamente na plataforma eletrdnica
utilizada por este Municipio: www.acingov.pt.

9.2 As propostas deverdo ser obrigatoriamente entregues, na plataforma eletrénica atras referida, até as
17H00 do 8 2 dia a contar da data de envio do anuncio para publicacdo no Diario da Republica.

10) Propostas variantes

Ndo é admitida a apresentacdo de propostas variantes.

11) Documentos de habilitagao

11.1 O adjudicatario deve apresentar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da data de
notificacdo da decisdo de adjudicacdo, os seguintes documentos de habilitacdo, que devem ser
obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa:

a) Declaragdo emitida conforme o modelo constante do Anexo Il do CCP, assinada pelo concorrente
ou por representante legal que tenha poderes para a obrigar, devendo anexar documento
comprovativo;

b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagGes previstas nas alineas b), d), e)
e h) do artigo 552 do CCP;

¢) Certiddo Permanente no caso de se tratar de pessoa coletiva;



d) Documento de identificagdo e residéncia de quem outorga o respetivo contrato escrito;

11.2 O adjudicatdrio deve apresentar os documentos de habilitacdo exigidos, através da plataforma
eletronica ou no caso desta se encontrar indisponivel através de correio eletrénico ou outro meio de
transmissdo escrita e eletrdnica de dados.

11.3 No caso de se verificar o exposto no artigo 862 do CCP, o adjudicatdrio tem 5 (cinco) dias Uteis para
a supressao de irregularidades detetadas nos documentos apresentados, sob pena de caducidade da
adjudicacao.

11.4 Afalsificacdo de qualquer documento ou falsas declaracdes determina a caducidade da adjudicacao,
se ja tiver sido efetuada.

12) Prazo da obriga¢dao de manutencgdo das propostas

Os concorrentes sdo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 90 (noventa) dias,

contados da data do termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas.
13) Critério de apreciagao das propostas para adjudicacao
A adjudicacdo é feita segundo o ponto 11 do caderno de encargos.
14) Prego anormalmente baixo
N3o aplicavel.
15) Relatério preliminar/Relatério final/Audiéncia prévia
15.1 O juri elabora um relatério preliminar, ordenando as propostas de acordo com o critério de

adjudicac¢ao definido.

15.2 No relatdrio mencionado no ponto anterior, o juri fundamenta as razes por que propde a exclusao
de qualquer proposta, se for o caso.

15.3 O relatdrio preliminar é submetido a audiéncia prévia, a promover pelo juri do procedimento,
podendo os concorrentes pronunciar-se sobre o seu teor, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, conforme
previsto no artigo 1472 do CCP.

15.4 Exercido o direito de audiéncia prévia, ou decorrido o respetivo prazo, o juri elabora o relatdrio final,
gue submete a aprecia¢do e decisdo do érgdo competente para a decisdo de contratar.

16) Adjudicagdo

16.1 A adjudicagdo so tera lugar quando existirem fundos disponiveis, de acordo com o estabelecido na
Lei n2 8/2012, de 21 de fevereiro (Lei dos compromissos).



16.2 Cumpridas as formalidades previstas nos numeros anteriores, o 6rgdao competente para a decisdo
de contratar procede a adjudicacgao.

17) Notificacdo da adjudicac¢ao

17.1 A decisdo de adjudicacdo é comunicada em simultaneo a todos os concorrentes, juntamente com o
relatério final de avaliagdo das propostas.

17.2 Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicacdo, a entidade adjudicante notifica o
adjudicatario, para no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da referida notificacdo apresentar os
documentos de habilitacdo exigidos no ponto 11 deste Programa de Procedimento.

17.3 Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicacdo, a entidade adjudicante envia ao
adjudicatario a minuta do contrato a celebrar.

17.4 Apds a aceitagdo da minuta do contrato pelo adjudicatario, nos termos do artigo 1012 do CCP, e
entrega dos documentos de habilitacdo por parte do adjudicatdrio, a entidade adjudicante notifica-o do
dia para celebracdo do respetivo contrato.

18) Encargos

18.1 S3o encargos do concorrente as despesas inerentes a elaboracdo da proposta.
18.2 S3o da conta do adjudicatdrio as despesas e encargos inerentes a celebracdo do contrato.

18.3 S3o ainda da conta do adjudicatdrio todos os encargos que resultem do rigoroso cumprimento do
estabelecido na legislagdo aplicdvel na matéria.

19) Legislagao aplicavel

Em tudo o omisso no presente programa de procedimento observar-se-4 o disposto no CCP aprovado
pelo Decreto-Lei n? 18/2008, de 29 de janeiro, revisto e republicado pelo Decreto-Lei 111-B/2017 de 31

de agosto, na atual redagao e restante legislagdo aplicavel.

Mangualde, 21 de maio de 2020.

O Técnico Superior

CARLOS Assinado de forma
digital por CARLOS

ALEXANDRE DO a(EXANDRE DO
CARMO CARMO GONCALVES

Dados: 2020.05.21
GONCALVES  12:00:229 +01'00"

Carlos Alexandre Carmo Gongalves

(Documento assinado digitalmente através da plataforma da contratagdo publica)



Anexo |

Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.2 3 do
artigo 256.2-A, conforme aplicével]

1-...(nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de
(2)... (firma, nimero de identificagao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designagdo ou
referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro
aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a
executar o referido contrato em conformidade com o contetdo do mencionado caderno de encargos,
relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas cldusulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,
gue junta em anexo (3):

a)...
b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do
referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacGes previstas
no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica, consoante o
caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que eventualmente sobre ela
recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da san¢do acesséria de privacdo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo
81.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se
encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cédigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagao dos documentos solicitados
nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputdvel, determina a caducidade da
adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito
grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo
da sancdo acessdria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.



... (local),... (data),... [assinatura (4)].
(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declara¢do, nos termos
do disposto nas alineas b), c) e d) do n.2 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.2

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.¢



Anexo |l

Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.9]

1-...(nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de
(2)... (firma, nimero de identificagao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatdrio(a) no procedimento de... (designag¢do ou
referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2)
nao se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos
Publicos:

2 - O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas
situagBes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.
3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaracdes implica a caducidade
da adjudicacdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do acessdria de privagdo do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo
da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(3) Acrescentar as informacgGes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.¢
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